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Tramite Examen Privado de Profesorado de Ensenanza Media

SOLICITAR CIERRE DE PENSUM

En la oficina ventanillas de Control Académico de la EFPEM (3 y 4), llenar solicitud y
1 presentar recibo de pago por Q.4.00 con datos completos.

Recoger en 15 dias hébiles su cierre de pénsum si es primera vez que lo solicita; si
es segunda vez, se lo entregan en 3 dias habiles.

SOLICITAR MATRICULA CONSOLIDADA

En las ventanillas del &rea de Solvencias de Caja Central (atencién de lunes a
viernes, de 7:30 a 18:00 horas), presentar cierre de pénsum y solicitar matricula
consolidada. El encargado verificara en el sistema si debe realizar algan pago, si no
2 debe realizarlo, le entregara de inmediato su matricula consolidada sellada y firmada.
*Si es segunda vez que solicita matricula consolidada, puede usar el nuevo proceso
de solicitud en linea.

Si el encargado indica que debe realizar un pago, le entregara una boleta que debera
pagar en Banrural o banco G&T Continental. Con el pago efectuado, volver a la
misma ventanilla para que le entreguen la matricula consolidada sellada y firmada.

INSCRIBIRSE COMO ESTUDIANTE CON CIERRE DE PENSUM

Presentar matricula consolidada y cierre de pénsum en la ventanilla No. 5 del

3 departamento de Registro y Estadistica para realizar inscripcién como estudiante
pendiente de Examenes Generales (privados y publicos).

Atencién de lunes a viernes, de 7:30 a 18:00 horas.

SOLICITAR CONSTANCIA DE EXPEDIENTE ESTUDIANTIL

Posterior a la inscripcion, solicitar Constancia de Expediente Estudiantil en la
4 ventanilla de Archivo del departamento de Registro y Estadistica.

Atencién de lunes a viernes, de 7:30 a 18:00 horas.

PAGO DE DERECHO DE EXAMEN PRIVADO

Ir a www.efpemusac.org/portal-estudiantes y seleccionar boton “Gestor de pagos”.

5 Ingresar usuario y PIN. Seleccionar la opcion “Examenes Generales” y
posteriormente seleccionar Privado y marcar el botén “agregar pago”.

Imprimir boleta y efectuar pago de Q.250.00 en el banco (Banrural o G&T).

Oficina de Atencion al Estudiante
atencionestudiantes.efpem@gmail.com
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SOLICITAR SOLVENCIA DE BIBLIOTECA CENTRAL USAC

6 Dirigirse a Biblioteca Central y solicitar solvencia.

*Solicitar solvencia 48 horas antes de presentar su solicitud de examen privado en Control
Académico.

SOLICITAR SOLVENCIA DE BIBLIOTECA DE EFPEM

Cancelar el pago de solvencia en ventanillas de tesoreria y con el comprobante
7 dirigirse a Biblioteca de EFPEM donde le extenderan la solvencia.

*Solicitar solvencia 48 horas antes de presentar su solicitud de examen privado en Control
Académico.

LLENAR SOLICITUD DE EXAMEN PRIVADO

En las ventanillas de Control Académico de la EFPEM, debe entregar los
3 siguientes documentos:
e Matricula consolidada
e Constancia de Expediente Estudiantil
o 2 fotocopias de la boleta de pago de derecho a examen cancelada
(boleta por Q.250.00)
e Solvencia de Biblioteca Central USAC
e Solvencia de Biblioteca de la EFPEM

Al presentar los documentos correctamente, le entregaran un formulario de
solicitud de examen privado que debe llenar en el momento y entregar.

Al verificar que la documentacion estd completa, le entregaran la constancia de
su solicitud de examen privado.

SOLICITUD DE TEMARIOS Y FECHA DE EXAMEN

9 Presentar la constancia emitida por Control Académico a los jefes de catedra
segun la especialidad que corresponda, para solicitar asignacion de fechay
temario.

ENTREGA DE COPIA DE TEMARIO A CONTROL ACADEMICO

10 Posterior a obtener los temarios de las diferentes areas; entregar una copia
legible a Control Académico para completar expediente para Examen Privado.

Una vez realizado su proceso de asignacion del Examen Privado, debe estudiar y prepararse
para el mismo.

Oficina de Atencidn al Estudiante
Atencionestudiantes.efpem@gmail.com



