A

USAC @

J TRICENTENARIA EFPEIVI

Universidad de San Carlos de Guatemala FSCUBLA DE FORMAC] DE ENSERANTA Ml

Procedimiento para asignacion de cursos

INGRESAR AL SISTEMA DE ASIGNACION DE CURSOS

Ingresar a www.efpemusac.org/portal-estudiantes y seleccionar el botén “Asignacién
de cursos”.

INICIAR SESION EN EL SISTEMA DE ASIGNACION DE CURSOS

Ingresar usuario (CUI/DPI) y contrasefia (dia y afio de nacimiento).

Ejemplo: fecha de nacimiento 16/07/1998, la contrasefia sera: 161998, o si la fecha
de nacimiento es 05/04/1998, la contrasefia serd: 51998. Por ninguna razén se debe
colocar 0, si el dia de nacimiento es menor que 10.

VERIFICACION DE DATOS GENERALES

Aparecera una ventana con sus datos generales y el botén “Iniciar Asignacién de
Cursos”, en el cual debe hacer click.

SELECCIONAR CARRERA

El sistema despliega las carreras en las cuales se encuentra inscrito, seleccionar la
gue desea asignar haciendo click sobre el botdn asignar cursos.

SELECCIONAR CURSO, CATEDRATICO Y HORARIO

El sistema despliega en pantalla el listado de cursos habilitados para su carrera: a)
Seleccionar el docente, horario, haciendo click al lado izquierdo del nombre del
docente, b) Seleccionar curso, haciendo click sobre el cuadro al lado derecho de la
pantalla. c) Al finalizar de seleccionar los cursos que desea asignar, presionar el
boton “Asignar Cursos”.

GENERAR CONSTANCIA DE ASIGNACION

Al finalizar la asignacion se despliega el total de cursos asignados con la seccién
correspondiente. Imprimir.

*Es importante imprimir la constancia de asignacion. Esta facilitara identificar la seccion, en caso hubiera
necesidad de efectuar pago de recuperacion.
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